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1 Giéi thiéu
Chao mung céc ban sinh vién dén vai hé théng ITC DOCS - Hé thdng chia sé tai liéu, cong

van va ndi dung cdc mon hoc.

% He thdng tai ligu ITC b3 e = X
& C | ® elearning.itc.eduvn Q | o

Ban chua dang nhap. (Bang nhap)

TRUONG CAO DANG CONG NGHE THONG TIN TP.HCM
Information Technology College HoChiMinh City

VUON TOT TUONG LAI

Lién hé & Tools

LY DO NEN CHON ITC
1. Co s& vat chat, diéu kién hoc tap dat chudn,
2. K&t ndi v6i doanh nghiép trong dao tqo, viéc lam,
3. Day va hoc theo hudng ung dung thuc hanh,
4. Hoc phi tha@p cung nhiéu hoc b6'ng co gia fri,
5. Tich hgp dao tao cac chung chi quéc té,

6. Co hoi lién thong PH trong, ngoai nudc.

Click vao DAY d@é vao trang tiéng Anh.
Online

O hé théng nay, cac ban co thé:

> Tim va tai nhitng biéu mau, mau don, tai liéu can thiét tir cac ph ng ban trong truong

va tir Khoa cua cac ban.

> Tim va tai cac dé cuong chi tiét cac mon hoc ma cac ban dang va sip hoc;

> Xem mot sé két qua hoc tap va cac thong bao khac.
Dé c6 thé truy cip vao trang nay, trudc hét ban can tao mot tai khoan, trong do6 can st dung
email, cac thong tin that caa ban. Xin xem phan sau dé biét cach tao tai khoan. Sau khi da
c6 tai khoan va da xac nhan tai khoan, ban co thé truy cap noi dung hé thong nay qua 2 hinh
thuc, tuy vao cac khu vuc khac nhau.
(1)  Truy cap tu dong: Néu ban dang ky tai khoan véi nhitng diéu kién dwogc mo ta, ban
c6 thé duoc tu dong cho phép vao khu vuc cia Khoa noi ban dang hoc.
(2)  Pang ky truy cap: O cac khu vuc thudc cac Phong ban va Trung tdm, khi ban nhin
vao lién két c6 & trinh don bén trén (khu vuc Sinh vién), hé théng s& hoi cac ban c6 mudn
ghi danh vao khoa hoc khong. Khi ddng ¥, cac ban s& dugc ghi danh vao khu vuc d6 va co

thé tai/xem tai liéu & do.
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Ngoai ra, ¢ n ¢ cac khu vuc Tin tic chung va HJ trg, noi ban c6 thé xem thong bao vé hé
thdng, c6 thé dit cac cau hoi vé ky thuat, vé ndi dung.

Céc ban nén doc phan Huéng dan nay mot cach can than trude khi st dung.

2 Tai khoan hop 18

Nha trudng di tao tai khoan cho ban trén hé thong ITC DOCS nay. Mét sé diéu kién nhu
sau, cac ban nén nhé nhé.

Sinh vién ding nhap vao hé thong E-learning cia trudng theo ci phap sau:
Username cua sinh vién theo cu phap: sv_xxxx00_mssv trong do:

- XXXX: viét tat tén khoa:

+ cntt: Cong nghé thong tin

+ dtvt: Dién tir vién thong;

+ qttc: Quan tri tai chinh ngén hang

+ tcen: Trung cap chuyén nghiép

- 00: 2 sd tén khoa: 13=khoa 13; 14=khoa 14; 15=khoa 15; ...

- mssv: chudi ma sb sinh vién

Password mic dinh khi ding nhép lan dau tién la: mssv

Vi du:

sv_qttc17 3007150065

sv_cnttl7_3007150066

sv_dtvtl7 3007150067

sv_tcenl7_4001150015

- Sinh vién phai thyc hién thay d6i mat khau & 1an dang nhap dau tién.

3 Ping nhép vao hé thong

Khi d3 c6 tai khoan, ban cé thé chon Login (didng nhap) ¢ goc trén bén phai dé dang nhap
vao hé thong. Néu dang nhap thanh cong, man hinh giao dién ITC DOCS xuat hién bao gom
nhiéu thong tin hon man hinh trudc d6. Ban luu y tit cac phan mém gd tiéng Viét hay gd
cac ngdn ngir khac, néu khong c6 thé mat khau cua ban s& khong ding véi nhitng gi ban da

dang ky trudce do.
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Dang nhap

Ki danh
Mat khau

Nhé tai khoan

Ban quén ki danh hoac mat khau?

Trinh duyét ctia ban can phai mé& chirc nang quan Ii cookie (?)

C6 thé c6 mdt sd khoa hoc cho phép khach vang lai
truy céap

Phia trén bén trai man hinh, ban s& thiy tén ban & d6

& Nguyén Trung Kién ~

Tim kiém khoa hoc

& Tools

4 Thao tac vaoi tai khoan

Ban c6 thé lam gi voi tai khoan ciia minh? Trudc hét, ban can bao mat n6 va khong
chia sé tai khoan caa ban cho bat ctr ai. Ban ciing can can than khi dung cic may tinh & tiém
internet. Va ciing phai nhé thoat ra ngoai khi ban da st dung xong.

Khi ban nhan vao tén ctia ban & bén phai phia trén cling cia man hinh, ban sé& thiy

mét menu d6 xudng, nhan vao "Hb so", ban sé& truy cap duoc trang ho so cua ban:
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@ MNha cla tbi
& Xem ho so

Tim kiém khoa h b ]

£ Sira hd so ca nhan
Lich
& Thoat

Tir cira 5O ndy, ban c6 thé thao tac viéc chinh sira thong tin ctia ban, hiy nhan vao "Sta hd

so ca nhan"

Chi tiét ngwei dung

= S(ra hd so ca nhan

Thuw dién ti

B1: Ban c6 thé thay d6i va bo sung cac ndi dung & cac truong trong hd so ca nhin

B2: Mui gio: Ban nén chon mii gio Asia/Ho Chi Minh cho chinh xéac

B3: Mo ta: Ban nén danh chit thoi gian viét mo ta vé ban thin minh dé cac thanh vién khéc
biét ban 14 ai

B4: Anh nguoi dung: Ban can tai mot anh dai dién cua ban 1én. Luu y khong tai nhitng anh
c¢6 ban quyén hay nhay cam hozc mo hd. Quan tri c6 thé s& xoa tai khoan cua ban vi diéu
nay day!

B5: O phan Tuy bién, hiy cung cip cac thong tin lién lac va mang xa hoi cua ban
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M4t khAu phai c6 It nhat 8 ky ty, it nhat 1 con s, it nhét 1 ky ty viét thuwdng,
phai sb

Méat khdu méi ()

_IHién Ién

Bét budc thay dbi mat khdu (@

Tén dém va tén*
Bét budc

Ho*
Bét budc

Thw dién tir*
Bét budc

Hién thj thw dién t&

Chi cho phép thanh vién clng I&p thdy dia chi thu dién tir clia téi | &

Tinh/Thanh phé

Chon quéc gia

<»

Chon quéc gia...

Khi da thue hién xong viéc thay d6i va bd sung noi dung, ban nhé luu lai bing cach nhan

nat "Cap nhat hd so" nhé!
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5 Mat mat khau

Ban bi mat mat khau? Khong sao! Néu ban c6 thé truy cip vao email ctia minh, thi viéc tao

lai mot mat khau méi 1a khong kho.

Ban hay theo cic budc sau dé Iy lai mat khau nhé:

B1: Nhan vao nat Pang nhap ¢ bén phai man hinh (goc trén cung)

08/08/17, 4:42 PN

B2: Tai man hinh dang nhap, nhin vao nat "Ban quén ki danh hoic mat khau?", hoic 13 ban

nhan ludn vao day ciing duoc.

DPang nhap Mat khau bj quén
Dé 14y lai mat khau, hay cung cép ki
danh hay thw dién cla ban vao bén
dudi. Néu ban duwoc tim thay trong
CSDL, mét thw dién sé dwoc glvi dén

ban, ciing vé&i nhirng huwdéng dén vé
cach tai truy cap.

Tim kiém bang ki danh

Ki danh

Tim kiém bang thw dién

Thw dién tov

B3: Man hinh méi hién 1én, ban c6 thé tim kiém tai khoan bé‘mg Ki danh hoac b'flng thu dién

tu.

B4: Nhan vao nat "Tim kiém"
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B5: Hé thdng sé& giri email véi lién két dé tao mat khau méi
B6: Ban can Kiém tra email va 1am theo cac budc hudng dan sau d6 dé lay lai mat khau.

Ban nhé: Ding quén mat khau nhiéu lan qua nhé! :-)
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6 Cach vao mét khu vure dé tim tai liéu

Chic 14 ban da thay trinh don ¢ bén trén c6 khu vuc "Sinh vién", d6 14 noi ban c6 thé tim tai
liéu cho minh. Trudc hét ban can xac dinh tai liéu nay thudc cac Phong ban trong trudng
hay thudc cac khoa. Thi du, nhitng quy dinh vé hoc phi thi c6 1& & Phong Ké hoach Tai
chinh hoic Phong Pao tao. Nhung nhitng thong bao vé gido vién, ngay thi lai v.v. c6 18 s&

tim dugc ¢ Khoa cua ban.

Sinh vién
Tai liéu Phong ban

Tai liéu cac Khoa

, |
) SU Huéng din sir dung )

Khi ban nhan vao nit & trinh don, man hinh s& hién ra cho phép ban chon Ph ng ban hay
Khoa

Tai liéu cac PHONG BAN - TRUNG TAM

Chao mirng Cac ban sinh vién dén véi khu vye Tai liéu van ban clia cac Phong Ban va Trung tdm danh cho sinh
vién.

Hay chon mdt phong ban ban muén xem tai liéu

. PHONG KE PHONG CONG
PHONG PAO TAO P ﬁ{:ﬁ E%E;'g 2 HOACH TAI TAC HOC SINH
CHINH SINH VIEN
T TRUNG TAM
PHONG KHAO NJSNU':GGEAMTIN QUAN HE DN VA
THI BBCL e HO TRO SINH
HOC VIEN

Hozc danh sach cac Khoa, ban ¢c6 thé nhan vao khoa cua ban:
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Tai liéu cac KHOA (SV)

Hay chon Khoa clia ban dé xem tai liéu:

KHOA CONG NGHE
THONG TIN

KHOA QUAN TRI-TAI
CHINH-NGAN HANG

KHOA DIEN TU VIEN
THONG

Chao mirng Céc ban sinh vién dén véi khu vyre Tai liéu van ban clia cac Khoa danh cho sinh vién.

KHOA BbAI CUONG

LIEN KET CAO PANG
NGHE

Ban luu ¥ 1 v6i phong ban, dé vao, ban can c6 Khoa ghi danh (Enrolment Key). Khod nay

ban s& duoc nha trudng cung cap cho ban. Véi cac Khoa, sau khi ban tao tai khoan mét thoi

gian, ban c6 thé ty dong vao duoc (chi khoa ctia minh thoi, con cac khoa khac ban s& khong

vao dugc)

http://elearning.itc.edu.vn
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7 Cach tim va tai tai ligu

No6i chung, mot tai liéu hay van ban thuong co6 cac truong sau:

>

YV V. V V VY

>

Ngay dang tai
Tén van ban

M0 ta van ban
Noi tai xubng
Loai van ban
Hiéu luc van ban

Nguoi dang van ban

Tat ca cac khu vuc tai vin ban déu c¢6 3 phan nhu hinh dudi day:

Hé thong tai liéu cong van Phong Dao tao

Hé thdng tai liéu cong van Phong Dao tao

Xemtitca = Xemtlngtailiéu  Tim tailiéu

Cac phan nay nhu sau:

> Xem tat ca: Tat ca cac van ban duoc sap xép theo hang ngang

> Xem ting tai liéu: Xem tat ca cac thong tin ctia timg tai liéu mot

> Tim tai liéu: Tim kiém tai liéu trén co s mot s6 tiéu chi nhét dinh

7.1 Xem tat ca

Khi nhan vao tab "Xem tat ca", hé théng s& cho ban xem tat ca cac tap tin/tai liéu cia mot

Ph ng ban hay Khoa. Néu qua nhiéu tai liéu, co thé s& cé sy ngat trang.

http://elearning.itc.edu.vn
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Xemtitcd | Xemtirngtailiéu  Tim tailiéu
sétailisumditrang 10 ¥ Timkiém S&p xép theo  Theo thoi gian thém vao v
Tangddn % [ Tim kiém nang cao
Ngay Tap tin Tén M6 ta Loai tai liéu
19 Théng chin w Chwong trinh~ Chwong trinh dao taocho  Céng van nha
2015 Chuongtrinhdaotao2015.doc Dao tao 2 hoc ky nam 2015 treong Q
17 Thang chin W . Thong bao déng hoc phi cho Codng van nha
Tt h
2015 Thongbaohocphi.doc Thong bao hoc phf hoc ky hai (dot 2) truong Q

Nhu ban c¢6 thé thdy, cac vin ban tai liéu co cac thong tin nhu hién thi: ngay, tap tin, tén chuong
trinh, mo ta, loai tai liéu.
Dé tai mot tai liéu, ban co thé nhin ngay vao tén tp tin, thi du "Chuongtrinhdaotao2015.doc" v tai
xuéng.
Ban ciing co thé tim kiém mot tai liéu nhat dinh bang cac tiéu chi:

1. Hién thi s tai liéu mdi trang

2. Tim kiém mat tir trong tén tai liéu

3. Sip xép lai theo mot s6 thir ty nhu hinh dudi day

Cac truéng
Loai tai liéu
M6 ta
Ngay
Tap tin
Tén tai liéu

Cac tiéu chi khac
Theo thoi gian thém vao
Theo th&i gian chinh sira
Theo ho ngudi giri tai liéu
Theo tén ngudi giri tai liéu

hel ¥

Ban c6 thé thy c6 rat nhiéu tiéu chi co6 thé chon. Chang han, dé tim nhirng tai liéu méi nhat,

ban c6 thé chon "Theo thoi gian thém vao" va chon "Tang dan" & menu tiép theo do.

http://elearning.itc.edu.vn

Page 13 of 1



Huwéng dan st dung cho sinh vién 08/08/17, 4:42 PN

Ban ciing c6 thé chon cach tim kiém nang cao néu nhu nhing tiéu chi trén 1a chwa du. Cach
1am 12 ban chon vao hop "Tim kiém ning cao" thi mot loat cac trudng sé hién ra nhu dudi

day:

Sétailiéumbitrang 10 ¥ S&pxéptheo Theo thoi gian thém vao $| Téngdén $ Tim kiém nng cao
Lwu cai dat

Ngay: 19 4 | Thang chin ¥ 2015 § ) 6 trong tim kiém
Tap tin:
Tén tai liéu:
Mé ta:

Loai tai liéu: Chon... s
Ho cla tac gia:

Tén clia tac gia:

Ngay Tap tin Tén Mé ta Loai tai liéu

Cubi cting, ban nhé Luu cai dat dé viéc tim kiém duoc bat dau.
Khi ban muén tim theo tiéu chi khac va bo tiéu chi trudc do, hay nhé nhan vao "Bat lai bo
loc" dé trinh tim kiém tro lai nhu ban dau.

Chtc ban tim duoc tai liéu ban can mot cach nhanh chong.

7.2 Xem tirng tai liéu
Poi khi ban cling mudn xem/duyét qua tir tai liéu mot. Tab thir 2 s& hién thi timng tai liéu cho
ban va c6 thé viéc hién thi nay s& cung cip nhiéu thong tin hon 1a & ché do "Xem tat ca".

Man hinh "Xem ting tai liéu" s& hién ra kiéu nhu thé nay:
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Xemtitca | Xemtlngtailidu = Tim tailiéu

Trang: 1 2 (Tiép theo)

Ngay dang tai lidu: 19 Thang chin 2015
Nhén vao dé tai: W! Chuongtrinhdaotao2015.doc
Tén tai lidu: Chwong trinh Dao tao
Mo ta: Chwong trinh dao tao cho 2 hoc ky nam 2015
Loai tai liéu: Coéng van nha trwéng
Ngwéi dang: Dinh Lu Giang

Trang: 1 2 (Tiép theo)

Nhu ban thay day, bay gio mbi tai liéu nam & mot trang riéng va da c6 thém thong tin vé tac
gia. Co thé co nhitng thong tin khac nita tuy vao ting loai tai liéu day ban nhé. Dé tai tai
liéu nao ban can, hiy nhan vao chd "Nhéan vao dé tai". Cudi man hinh 1a sé trang, khi ban

nhan "Tiép theo", hé thdng s& chuyén sang trang khéac véi tai liéu khac.
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7.3 Tim tai ligu

Ban c6 thé thiy man hinh & khu vye "Tim tai liéu" s& nhu thé nay:

sétailiumditrang 10 ¥ Sépxéptheo Theo thaigian thém vao +| Tangdan ¢ Tim kiém nang cao
Luru cal agt

Ngay: 19 4 | Théng chin v 2015 5 7 C6 trong tim kiém
Tap tin:

Tén tai ligu:
M6 ta:

Loai tai ligu: chon...

<>

Ho cla tac gia:

Tén cla tac gia:

Ban sé phai gd nhiing tiéu chi chon loc ma ban can, va nhan "Luu cai dat". Ban cling co thé

chon thém "Sb tai liéu mdi trang" dé trang két qua hién ra ding vai 6 tai lidu d6 (va néu

nhiéu qua thi hé théng s& ngat trang). Qua dé phai khong nao?

8 Khi muén dwoc hé tro

Dé duoc hd trg thém, cac ban ¢ thé:
Dit cau hoi ¢ Dién dan ¢ Khoa caa ban Dat cau hoi & Khu vyuc H6 tro tai day

Lién hé vai Quan tri vién cua Khoa ban.
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