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I/ Gi6i thi¢u & mo ta chwong trinh

Chuong trinh dugc thiét ké dé dao tao ké toan vién trinh d6 trung cap chuyén nghiép c6 dao dirc, stic
khoé va luong tdm nghé nghiép, co thai do hop tac véi dé)ng nghiép, ton trong phép ludt va quy dinh tai noi
lam viéc.

Vé nang lyc chuyén mon, ngudi hoc ¢6 dit kién thirc va ky nang dé tim viéc lam, dong thoi co kha
nang tu hoc, tu nghién ctru tiép thu céc thanh tuu ctia khoa hoc ké toan tai chinh hodc hoc lién thong 1én cac
bac hoc cao hon dé dép tng yéu cau phét trién cta ban than, cia khoa hoc k¥ thuat va cta nén kinh té xa
hoi.

Noi dung khoa hoc bao gdm nhiing kién thirc co ban vé kinh té hoc, nguyén i ké toan, ké toan doanh
nghiép, tai chinh va quén tri doanh nghiép, 1i thuyét va thyc hanh chuyén sau vé ké toan va khai bao thué va
bao cdo tai chinh ...

Nguoi hoc cling duge trang bi nhitng kién thirc vé cong nghé thong tin, tiéng Anh, gido duc thé chat,
phap luat, quc phong - an ninh.

Khi tét nghiép, ngudi hoc duge cap bang Trung cap chuyén nghiép, ¢ thé lam viéc tai cac co quan quan
ly tai chinh chuyén nganh, cac doanh nghiép san xuét kinh doanh dich vy thudc cac thanh phan kinh té véi
chirc nang nhiém vy 13 ké toan vién va can sy quan 1y tai chinh,

II/ Muc tiéu dao tao
111/ Vé kién thirc:

Nim duge nhitng kién thirc co ban vé nguyén 1y ké toan, ké toan doanh nghiép san xuét kinh doanh,
dich vu, théng ké doanh nghiép, tai chinh doanh nghiép .. . dé van /dung vao cong tac ké toan nhu 1ap, kiém
tra, phan loai, xir 1y chiing tir ké toan; ghi s ké toan téng hop va ké toan chi tiét.

Van dung dugc cac kién thuc chuyén moén dé lap bao cdo tai chinh va bao cao thué cua doanh nghiép,
1ap ké hoach tai chinh ciing nhu kiém tra cong tac ké toan tai chinh ctia doanh nghiép.

I1.2/ Vé kj ndng:
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Kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc cac chung tur ké toan nhu chirng tur thu, chi, nhap, XUAt hang hoa ...

Lam duoc cac phan hanh ké toan nhu ké toan tién luong, vat tu, gia thanh ...

Lap duogc cac bao cao ké toan nhu bang can ddi ké toan, ké qua kinh doanh theo nhiing qui dinh hién
hanh cta nha nudc.

Phan tich duge tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép.

Tham muu cho linh dao doanh nghiép nhiing ¥ kién cai tién cong tac ké toan va cong tac quan 1y tai
chinh ctia doanh nghiép theo dung quy dinh cua phap luat.

11.3/ Vé théi do:

C6 1ong yéu nudce, c6 hiéu biét va tw hao vé truyén théng dan toc.

Thuc hién dung dudng 16i, chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc, cac quy dinh tai chinh trong
viéc nhiém vy dugc giao.

C6 16i séng lanh manh, tan tuy v6i cong viée, co tac phong cong nghiép va tinh than trach nhiém cao.
Trung thyc trong cudc sdng, nghé nghiép. Chu dong, sang tao trong cong viéc, dam déu tranh véi cac biéu
hién tiéu cuec.

111/ Khung chwong trinh
1.1/ Céu tric kién thire:
S6 tt Noi dung Khoi lwong (PVHT)
1 Céc hoc phan chung 22
2 Céc hoc phgin co s 23
3 Céc hoc phan chuyén mon 33
4 Thyc tap co bén/nghé nghiép 11
5 Thire tap tot nghiép 06
Tong khdi lugng 95
I11.2/ Céc hoc phin & thoi lirong:
sé M3 4 So DVHT Hoc phan:
0 a . N A 0 Hoc trude (a)
TT | hoc phan Tén hoc phan tiet | TH | Tién quyét (b)
Tong| LT | Song hanh (c)
TT
1/ Kién thic ky ning chung 22
Bit budc: 20
1 ]18400001 | Chinh tri 7515|510
2 |21400001|Anhvan 1 4513 |1 3]0
3 |21408002 | Anh van 2 ) 45 | 2 1 | 1 |21400001 (a)
4 101408001 | Tin hoc (con 60 tict tir khoa 14) 713121
5 119400001 |Phap luat 302|210
6 |22409001|Giao duc thé chat 60 | 2 111
7 122409002 | Gido duc quoc phong - An ninh 713 ]2 |1
Chon 01 hoc phan: ’ 02
1 |04400001 |Ky nang giao tiép 302|210
2 119400002 | Str dung NL tiet kiém & hiéu qua 302|210
3 19400003 | Khoi tao doanh nghiép 30 212 ]0
2/ Kié'n, thirc k¥ nang co sé & chuyén mon 56
2.1/ Kién thtrc k§ ndng co s& 23




o M o So BVHT Hocphcfn:
0 a A ) 0 Hoc trude (a
TT | hoc phdi’l Tén hoc phan tiét . TH Tién quyét ;bj
Tong| LT | Song hanh (c)
TT
Bit budc: 20
1 (03400001 |Kinh té vi mo 451 3 [ 3]0
2 |04400001 | Tai chinh tién té 4513 |3 1]0
3 03400002 |Nguyén ly thong ké 4513 |3 1|0
4 05400001 |Nguyén 1y ké toan 451 3 | 3|0
5 05400002 | Luat kinh té 4513 | 3|0
6 |05408003|Soan thao van ban 45| 2 1 1
7 103400003 | Marketing cin ban 4513 | 3|0
Chon 01 hoc phan: 03
1 |05400004 |Nghiép vu xuat nhap khau 451 3] 3|0
2 |05400005 | Thong ké doanh nghiép 451 3| 3| 0
3 /05400006 | Kinh té quc té 451 3|30
2.2/ Kién thirc k¥ ning chuy@n mon 33
Bit budc: 30
1 |05400007 | Tai chinh doanh nghiép 4513310
2 05400008 | Thué 4513 (3|0
3 |05400009 | Ké toan tai chinh 1 60 | 4 | 4 | 0 |05400001(a)
4 |05400010|Ké toan tai chinh 2 60 | 4 | 4 | 0 |05400009(a)
5 05400011 |Ké toan tai chinh 3 45| 3 | 3 | 0 |05400010(a)
6 |05400012 |Ké toan quan tri 45|33 |0
7 103400004 | Phan tich hoat dong kinh doanh 45 | 3 3 0
8 |05400013|Ké toan hanh chinh su nghiép 451 3 | 3 | 0 |05400001(a)
9 |21408003 | Tiéng Anh chuyén nganh 75| 4 | 3 | 1 |05400001(a)
Chon 01 hoc phan: 03
1 |05400014|Kiém toan 45| 3 | 3 | 0 |05400001(a)
2 05400015 | Hé thong thong tin ké toan 45 | 3 | 3 | 0 |05400001(a)
3 |05400016 | Ké toan ngan hang 45| 3 | 3 | 0 |05400001(a)
3/ Thyc tap co ban & Thuc tap tot nghiép 17
3.1/ Thuc tap co ban: 11
1 [30409070 | Thyc tap co ban
+ Thuc hanh s6 sach ké toan 7503112
+ Thyc hanh ké toan trén may 180| 8 | 4 | 4
tinh (Ké toan Excel, Phan mém ké
toan 40)
3.2/ Thuc tap tot nghiép 06
1 |30406069 | Thuc tap tot nghiép 180 6 | 0 | 6
4/ Thi t6t nghiép
1 [30409071|Chinh tri
2 30409072 | Ly thuyét tong hop nghé nghiép 05400011(a)
3 30409073 | Thyc hanh nghé nghiép 05400011 (a)
Cong toan khoa 95 | 77 | 18




I11.3/ Ké hoach gidng day:

S6 BVHT Hoc phin:
sé | ma A ; s6 Hoe tde (0
TT | hoc phc”in Tén hoc phan tiét Tong| LT T# Tién quyét (b)
Song hanh (c)
Hoc ky 1: 26 BVHT
Bit budc: 24
1 ]18400001 | Chinh tri 75| 5 5
2 |21400001|Anh van 1 45 | 3 3
3 01408001 | Tin hoc (con 60 tiét tir khoa 14) 75 | 3 2 1
4 119400001 | Phap luat 30| 2 2
5 |03400001 |Kinh té vi mb 45 | 3 3
6 |04400001 | Tai chinh tién t& 45| 3 | 3
7 122409001 | Gido duc thé chat 60 2 | 2 |1
8 |22409002|Gi4o duc qudc phong - An ninh 75| 3|2 |1
Chon 01 hoc phan: 02
1 |04400001 |K¥ ning giao tiép 30 2 | 2
2 19400002 | Sir dung ning luong tiét kiém & 30| 2 2
hiéu qua
3 119400003 | Khoi tao doanh nghiép 30 | 2 2
Hoc ky 2: 26 BVHT
Bit budc: 23
1 |21408002 | Anh van 2 45 | 2 1 1
2 (05408003 | Soan thao van ban 45 | 2 1 1
3 03400002 | Nguyén ly théng ké 45 | 3 | 3
4 105400001 | Nguyén 1y ké toan (tir Khoa 14 45 | 3 3
thuoc Hoc ky 1)
5 05400002 | Luat kinh té 45 | 3 3
6 |03400003 | Marketing can ban 45 | 3 3
7 |05400008 | Thué 45 | 3 3
8 |05400009 |Ké toan tai chinh 1 60 | 4 | 4 05400001(a)
Chon 01 hoc phan: 03
1 |05400004 |Nghiép vu xuat nhap khau 45| 3 | 3
2 |05400005 | Thng ké doanh nghiép 45 | 3 3
3 |05400006 |Kinh té qudc té 45| 3 | 3
Hoc ky 3: 20 BVHT
Bit budc: 23
1 105400007 | Tai chinh doanh nghiép 45 | 3 3
2 05400010 |Ké toan tai chinh 2 60 | 4 | 4 05400009(a)
3 |05400011 |Ké toan tai chinh 3 45 | 3 3 05400010(a)
4 05400012 |Ké toan quan tri 45 | 3 3
5 |03400004 | Phan tich hoat dong kinh doanh 45 | 3 3
6 |21408003 | Tiéng Anh chuyén nganh 75 | 4 3 1 | 05400001(a)
Hoc ky 4: 23 BVHT
Tiép tuc hoc céc hoc phan: 06
1 [05400013|Ké todn hanh chinh sy nghiép 45 | 3 | 3 05400001 (a)
Chon 01 hoc phan: 03
1 |05400014 |Kiém toan 45 | 3 3 05400001(a)
2 05400015 | Hé thong thong tin ké toan 45| 3 | 3 05400001 (a)
3 05400016 | Ké toan ngan hang 45 | 3 3 05400001(a)




S6 DVHT

s4 M3 o Hoc phan:
0 a . ; A Y ’ Hoc truoc (a)
TT | hoc phin Tén hoc phan tiét | Tong| LT TT'i Tién quyét (b)
Song hanh (c)
Thuc tap co ban: 11
1 |30409070 | Thyc tap co ban ’
+ Thuc hanh s6 sach ké toan 75 | 3 1 2 |05400011(a)

+ Thyc hanh ké toan trénmdy 180 8 | 4 | 4 |05400011(a)
tinh (Ké toan Excel, Phan mém ke

toan 40)
Thuc tap tot nghiép: i 06
130406069 | Thyc tap tot nghiép 180| 6 | 0 | 06

Thi t6t nghiép:
1 |30409071 | Chinh tri
2 30409072 |Ly thuyét tong hop nghé nghiép
3 30409073 | Thuc hanh nghé nghiép:

Cong 04 hoc ky 95 | 77 | 18

IV/ Ndi dung thi tét nghiép

S6 TT Noi dung

Chinbh tri:
+ Hoc phén chinh tri
Ly thuyét tong hop nghé nghiép:
2 + Nguyén 1y ké toan
+ Ké toan tai chinh 1,2,3
3 Thuc hanh nghé nghiép: ) . . )
+ Thuc hanh ké toan trén may tinh (K€ toan Excel, Phan mém ké toan 40)

V/ Mb ta cac hoc phan

1/ Chinh tri

Cung cip cho ngudi hoc nhitng ndi dung co ban cua chil nghia duy vét bién ching vé ty nhién, xa hoi,
con ngudi; nhitng ndi dung co ban vé Pang cong san Viét Nam va duong 16i chinh sach ciia Dang trong thoi
ky qua do 1én cht nghia xa hoi; tu tuong HS Chi Minh.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc trinh bay dwoc nhitng van dé co ban cua chii nghia Méac-Lénin vé ty
nhién, xa hdi, con nguoi, vé bang Cong san Viét Nam va tu tudng Ho Chi Minh tir d6 ¢6 cai nhin khoa hoc,
khach quan d6i voi cac van dé ty nhién, xa hoi, con nguoi, biét phan tich, danh gia cac van dé chinh tri, xa
hoi, biét sdng hoa nhap voi cong dong va moi truong; tin twong vao duong 16i, chinh sach ding dan cua
bang, Nha nudc Viét Nam.

2/ Phap luat

Cung cap nhiing kién thirc co ban vé nha nudc va phap luat, bao gdm mot sé van dé vé nha nudc va
phap luat va mot sb luat co ban cua phap luat Viét Nam.

Hoc xong hoc phan, nguoi hoc ¢ thé giai thich dugc nhirng van dé co ban vé nha nudc, phap luét va
mot s6 ludt co ban cua phap luat Viét Nam, van dung duogc kién thire da hoc dé xur 1y cac van dé lién quan
dén phap luat tai noi 1am viéc va trong cong ddng dan cu, hinh thanh ¥ thic ton trong phap luat, rén luyén



tac phong séng va lam viéc theo phap luat; biét lua chon hanh vi va kh'fmg dinh sy ty cha ctia minh trong
cac quan h¢ xa hoi, trong lao dong, trong cudc song hang ngay.

3/ Gi4o duc qudc phong - An ninh

Cung cip nhitng kién thirc co ban vé cong tac Qudc phong - An ninh. Noi dung bao gdm quan diém,
duong 161 cuia Pang va Nha nude vé cong tac Gido duc Qudc phong - An ninh, chinh tri quan su luc lugng
dan quan tu v¢, ky thuat va chién thudt quan sy, k¥ thuat st dung vii khi thong thuong.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc c6 thé trinh bay dwoc nhitng ndi dung co ban vé cong tic Qudc phong - An
ninh, vé céu tao, nguyén 1y va st dung dugc mot s6 vii khi bd binh thong thuong, thanh thao diéu 1énh doi
ngtl, biét van dung kién thirc da hoc dé rén luyén nép ngan nép, tac phong nhanh nhen, hoat bat, ky luat va y
thirc dugc trach nhiém cta ban than cing toan Pang toan dan trong x4y dung, bao vé T6 qudc, sin sang thuc
hién nhiém vu duogc giao.

4/ Giao duc thé chat

Cung cap cho nguoi hoc kién thirc co ban vé Gido duc thé chat. Noi dung bao gdm: ¥ nghia, tac dung
cua thé duc thé thao ddi véi su phat trién cta co thé, bai thé duc budi sang, chay bén, chay cu li ngén, nhay
cao nam nghiéng. Ngoai ra, chuong trinh c6 thé con duogc bd sung cic ndi dung nhu: Bong da, Bong
chuyén, Boéng ban, Cau long, Boi 161.

Hoc xong hoc pha‘in, nguoi hoc ¢o6 kha ning tu rén luyén than thé, hinh thanh 15i séng lanh manh, tich
cuc tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao tai co s6.

5/ Tiéng Anh 1,2

Cung cap cho nguoi hoc nhitng kién thire, k§ nang co ban trong viée su dung ngoal ngir; Noi dung bao
g6m nhiing van dé cin ban vé ngon ng, céu tric ngit phap, tlr vung, cac tinh hudng giao tiép don gian, pho
thong va cac k¥ ning nghe, noi, doc, viét.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc c¢6 thé trinh bay dugc ciu trac ngit phap co ban, c6 kha ning giao tiép
duoc béng ngoai nglt vdi trinh d can ban vé nghe, noi, doc, viét va c6 thé doc hiéu tai liéu, trao ddi va suu
tam thong tin phuc vu hoc tap, nghién ctru bang ngoai ngir dugc hoc vo1 sy tro giup cua tur dién lam nén
tang dé tiép can khoa hoc k¥ thuét, hoc tap va nghién ciru cac van dé chuyén mén, tao co hoi cho nguoi hoc
nang cao kién thirc va y thie vé nhitng khac biét vin hoa lién quan dén viéc st dung ngoai ngir hop tac
trong lao dong va giao tiép.

6/ Tin hoc

Cung nhitng kién thirc co ban vé tin hoc dai cuong, bao gdm cac van dé cian ban vé cong nghé thong tin
va truyén thong, sir dung mdy tinh va quan 1y t€p voi1 Windows, soan thdo van ban, bang tinh dién tr, trinh
dién dién ttr - PowerPoint va Internet.

Hoc xong hoc phén, nguoi hoc biét sur dung may tinh dé soan thao van ban, trinh dién béo céo, sir dung
bang mady tinh dé tinh toan thong ké, biét sir dung va khai thac mot s6 dich vu cua Internet, dong thoi rén
luyén phong cach suy nghi va lam viéc phu hop véi thoi dai tin hoc hod, ham hiéu biét, tim toi, sang tao, chu
dong trong suy nghi va hanh dong.

7/ Khéi tao doanh nghiép

Cung cip nhimng kién thirc co ban vé doanh nghiép, san pham va thi truong cua doanh nghiép, kinh
doanh va dinh hudng nganh nghe kinh doanh, c4c budc lap ké hoach kinh doanh va thuc thi ké hoach kinh
doanh.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc trinh bay duge nhimng khai niém co ban vé doanh nghiép va kinh doanh,
c6 kha ning 1ap ké hoach kinh doanh va xdy dung ké hoach hanh dong dé khéi sy kinh doanh trong mét linh
vuc cta nén kinh té.

8/ Sir dung niing luong tiét kiém & hiéu qua



Cung cip nhitng kién thirc co ban vé nang luong va tinh hinh st dung ning luong, nhién liu, tai nguyén
hién nay; cac chinh sach ve sir dung ning luong ctia nudc ta ciing nhu cia mot s6 qudc gia trén thé gidi; cac
phuong phap st dung tiét kiém, hiu qua va an toan cac dang nang lugng thong dung nhu dién nang, khi
d6t, xang dau; y nghia va tAm quan trong ciia viéc sir dung ning luong tiét kiém, hidu qua.

Hoc xong hoc phan, nguoi hoc trinh bay va giai thich duoc cac khai niém, thuat ngr co ban vé ning
lwong va van dé st dung ning luong tiét kiém hiu qua, cac dang nang luong méi; cac chinh sach sir dung
nang lugng cua nudc ta cling nhu mot s6 qudc gia trén thé gidi, qua trinh san xudt, truyén tai, cung cép,
phan phéi va sir dung dién nang.

DPong thoi, gitip ngudi hoc hinh thanh duoc ¥ thic, thai do sir dung ning luong tiét kiém va hiéu qua,
tuyén truyén, gido duc cho nhitng ngudi xung quanh ¥ thire str dung ning luong tiét kiém, hiéu qua, an toan.

9/ Ky nang giao tlep

Cung cap cac kién thirc chung va cac k¥ ning théng thudng vé giao tiép trong nha trudng, trong cudc
song hang ngay va trong cong vic.

Hoc phan bao goém cac ndi dung, yéu t6 co ban cua qua trinh giao tiép, ngh¢ thuat ing xu trong giao
tiép, cach thirc to chire cac cudc hop tai noi lam viéc, k§ nang tra 10i phong van khi xin viéc, k§ ning viét
thu va bao cdo cong viéc.

Hoc xong hoc phan nguoi hoc trinh bay duge y nghia va sy can thiét cua giao tiép, phan tich dugc cac
yéu t6 anh huong dén hiéu qua cua qua trinh giao tiép, thyc hién hiéu qua cac cude giao tiép thong thu’ong
qua bay to thai dg, 101 noi va Vlet thu, c6 kha nang phat trién va duy tri giao tiép than thién tai noi lam viée,
c6 kha nang td churc va diéu tiét tdt cac cude hop tai noi lam viéc va thuc hién dugc cac ky nang phong van
thong thuong.

10/ Kinh té vi md

Cung cap cho ngudi hoc cac kién thirc chung vé hanh vi cta cac chu thé trong nén kinh té nhu ngudi
tiéu dung, nhé san xudt, chinh phu, nguoi nude ngoai s€ hanh dong nhu thé nao dé dat dugc muc tiéu, trong
diéu kién nguon lyc cua ho ngay cang khan hiém.

Cung cip cac kién thirc vé sy hinh thanh va thay dbi gia ca ciia timg san pham trong timg dang thi
truong.

Hoc xong hoc phan, nguoi hoc hiéu va phan tich dugc hanh vi thay dbi cia ngudi tiéu ding, nha san
xuat trong diéu kién ngudn luc hién c6; hiéu va phan tich duoc sy hinh thanh va thay doi gia ca cua cac
hang hoa va dich vy trén thi truong, tir do biét cach nhin nhén dugc mdi quan hé phirc tap giira tiéu ding va
san xudt, trén co s¢ d6 c6 cach tidu dung ciing nhu san xuét cho phu hop; biét cach nhin nhan, danh gia,
phan tich cac chinh sach can thiép cta chinh phu vao thi truong trong thuc té; hiéu va phan tich dugc sy lya
chon hop 1y ctia ngudi tiéu dung, tir d6 thay doi hanh vi tiéu dung va san xuét cho phu hop; hleu dugc dac
diém cua timg dang thi truong, trén co sé d6 giai thich dugc cac hién tugng kinh té ciia cudc song.

11/ Tai chinh tién té

Cung cép cho nguodi hoc cac kién thirc co ban vé tai chinh tién t¢; tin dung va lai SuAt; ngan hang
thwong mai; ngan trung wong; lam phat; chinh sach tién té; thi trudng tai chinh; tai chinh doanh nghiép; tai
chinh nha nuéec.

Hoc xong hoc phan ngudi hoc hiéu, trinh bay va giai thich dugc cac van dé co ban vé tai chinh, tién té;
tin dung va 13i suit; ngan hang thuong mai; ngan hang trung wong; lam phat; chinh sach tién té; thi truong
tai chinh; tai chinh doanh nghiép; tai chinh nha nuéc tir d6 1am tién dé hoc cac hoc phan chuyén nganh nhu
tai chinh doanh nghiép, phén tich hoat dong kinh té, phan tich doanh nghiép, ké toan ngan hang ...

12/ Nguyén ly thong ké

Cung cap cho nguoi hoc cac klen thirc co ban vé quy trinh t6 chirc diéu tra, tong hop sO liéu, phan tich
va du doan cac hién tugng kinh té x4 hoi bang cac phuong phap cu thé nhu phan t6 thong ke, sb tuyét ddi,
so binh quéin, mode, s trung vi, diéu tra chon mau, hdi quy twrong quan, diy sb bién dong theo thoi gian, chi
s0.



Hoc xong hoc phan, nguoi hoc hiéu va van dung hé théng cac phuong phéap théng ké trong thuc té cong
tac quan ly kinh té xa hoi ndi chung va trong hoat dong ke toan noi riéng.

13/ Nguyén ly ké toan

Hoc phan cung cip cho ngudi hoc nhitng kién thirc chung nhét vé ké toan nhu ban chét cua ké toan, ddi
twong nghién ciru cua ké toan; cac phuong phap ké toan; quy trinh ké toan; mot s6 nghiép vu ké toan co ban
ctia cac don vi va cach thire trinh bay thong tin ké toan qua hé thong s6 ké toan gitp ngudi hoc ndm bat
duogc nhimg cong viée chinh cua ké toan.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc s& hiéu dugc tm quan trong cta thong tin ké toan trong viéc ra quyét
dinh kinh doanh; biét cach ghi s6 cac nghiép vu kinh té phat sinh, lap béo cao tai chinh, cach danh gia hang
t6n kho va anh huéng cac phuong phap nay dén két qua hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

14/ Luét Kinh té

Cung cap cho ngudi hoc nhirng kién thirc co ban va tong quat nhat vé luat kinh té nhu lich st hinh thanh
va phat trién cac loai hinh doanh nghiép tai Viét Nam; trinh tu thu tuc, diédu kién dang ky kinh doanh d6i voi
cac loai hinh doanh nghiép; khai niém, dic diém, co cau t6 chirc, quan 1y diéu hanh, quyén va nghla vu cua
timg loai hinh doanh nghi¢p; cac hoat dong thuong mai, cac hoat dong trung gian thuong mai, hop dong
mua ban hang hoa trong thuong mai; viéc canh tranh trong nén kinh té thi trudng; trinh tu thu tyc yéu cu
tuyén bd pha san doanh nghiép; trinh tu thi tuc gidi quyét cac tranh chap thuong mai tai trong tai thuong
mai Viét Nam va toa an ...

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc ¢6 thé hiéu nhitng van dé chung nhét vé phap luat doanh nghiép tu nhén,
cong ty cd phan, cong ty TNHH mot thanh vién, cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én, cong ty hop danh;
cac hoat dong thuong mai, hop ddng thuong mai, mua ban hang hoa, van dé canh tranh theo quy dinh cua
phap luat trong nén kinh té thi truong, trinh tyu thu tuc giai quyét tranh chap thuong mai tai trung tam trong
tai thuong mai va toa an; co thé tu nghién ctu, tim hleu sau vé hé thong cac van ban phép luat chuyén
nganh cua luat kinh té, st dung kién thirc phap luat kinh té ctia minh vao cudc song lao dong va hoc tap.

15/ Soan thio van ban

Cung cip cho ngudi hoc nhiing kién thire can thiét vé k¥ ning soan thdo, trinh bay va ban hanh cac loai
vin ban trong coéng tac van phong nhu quyét dinh, to trinh, bédo cdo, bién ban, cong vin . . va trong hoat
dong kinh doanh nhu hgp dong, thu thuong mai . Dong thoi cling trang bi cho ngudi hoc mot s6 nghiép vu
co ban khac trong cong tac van phong nhu quy dmh vé quan 1y va sir dung con diu ...

Hoc xong hoc phén, nguoi hoc co thé soan thao ding thé thtrc, ndi dung, yéu clu cla cac loai van ban
trong hoat dong quan 1y hanh chinh va kinh doanh nhu quyét dinh, to trinh, bdo c4o, bién ban, cong van, cac
loai hop dong, don tir, thu tir c6 tinh x4 hoi, thu thwong mai ...

16/ Marketting can ban

Cung cip cho nguoi hoc nhitng kién thirc co ban nhét vé marketing, anh huong ciia marketing trong
doanh nghiép, xu huéng cia tiép thi trong xu thé toan cau héa, moi truong va thong tin vé marketing.

Nam duoc kién thirc cua hoc phﬁn nguoi hoc co thé phan khuc thi truong, xac dinh thi trudng muc tiéu
va dinh vi hang héa trén thi trudng, phén tich cac ddc tinh va hanh vi cua khach hang.

Hoc xong hoc phan ngudi hoc ¢ thé h1eu dugc nhiing kién thiic co ban nhat ciia marketing, phan tich
va nam bat dugce nhu cau cta khach hang; nim bat duoc tién trinh hoach dinh chién luoc ctia doanh nghiép,
trén co s& phén tich myc tiéu, dinh hudng thi truong, va 1ap ké hoach marketing; hiéu dwoc hé thong thdng
tin ndo hd trg cho qué trinh 14p ké hoach marketing trén co so nghién ciru thi trudng, nghién ctru nhu cau
khach hang, nghién ctru ddi thu canh tranh ... thuc hién duogc viée phan khtc thi truong, xéc dinh thi truong
muc ti€u, khach hang muc ti€u va dinh vi hang hoa cua doanh nghiép trén thi truong.

17/ Nghiép vu xuit nhap khau
Cung cip cho nhiing kién thirc co ban nhit vé hoat dong kinh doanh Xudt nhap khau, Incoterms, tir d6 di
sdu phan tich nghién ctru cu thé cic phwong thirc kinh doanh xuit nhap khau, hop dong kinh doanh xuét



nhdp khau, chuan bj giao dich va ky két hop dong kinh doanh xuat nhap khau, cudi cing 1a t6 chirc thyc
hién hop dong xuat nhép khau. o ) ) i
Hoc xong hoc phan, ngudi hoc cé thé t6 chire thuc hién hop dong xuat nhap khau.

18/ Théng ké doanh nghiép

Cung cp ngudi hoc nhing kién thirc co ban nhat vé 1y thuyét théng ké: cac mirc do cia hién tuong
thong ké; diéu tra chon mau; twong quan hdi quy; diy sb thoi gian; chi sb trong théng ké; cac kién thirc
thong ké hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc nim vimg duoc cic van dé sau: vai tro cia théng ké trong quan 1y kinh
doanh cta doanh nghiép; qua trinh nghién ctru thong ké trong quan 1y kinh doanh cta doanh nghiép; cac
phuong phép théng ké dé quan ly cac ngudn e, phuong phap phén tich cac két qua san xuat kinh doanh
ctua doanh nghiép; du doan ngan han cac chi tiéu cua doanh nghiép.

19/ Kinh t¢ quc té

Cung cap kién thirc co ban nhat vé kinh t& quéc t& nhu hoc thuyét vé thuong mai qudc té; chinh sach thuong
mai qudc té; toan cau hoa kinh té va su ho1 nhép cua Viét Nam.

Hoc xong hoc phan nguoi hoc can phan biét duogc 1y thuyét ¢o dién vé mau dich qudc té va 1y thuyét hién
dai vé mau dich quoc té; néu 1én dugc cac quy dinh trong chinh sach ngoai thuong; biét duoc thi truong
ngoai hdi va ty gia hoi doai 1a gi; nam duoc lién két kinh t& qudc té va lién hiép thué quan cac nudc Asean

20/ Tai chinh doanh nghiép

Trang bi nhitng kién thirc co ban vé tai chinh doanh nghiép nhu gié tri tién té theo thoi gian, ty s tai
chinh, cac m6 hinh dinh gia tai san tai chinh, dau tu tai chinh ... nham giup ‘nguoi hoe ¢ nhing kién thtrc
nen tang, téng quan vé cac van dé thudc tai chinh doanh nghlep, 1am co s¢ dé nghién ctru va hoc tap nhimng
van dé chuyén sau hon nhu dau tu tai chinh, phan tich tai chinh doanh nghiép ...

Hoc xong hoc phén, nguoi hoc co thé danh gi4 tinh hiéu qua trong hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép; du doan va xac dinh quy mé cac dong tién trong twong lai; tinh toan thoi gian thu hdi von dau tu va
ra cac quyét dinh dau tu dai han trong doanh nghiép.

21/ Thué

Cung cap cho ngudi hoc nhiing kién thirc can ban vé cac loai thué nhu thué xuat nhap khau, thué tiéu thy
dic biét, thué gia tri gia tang, thué thu nhap doanh nghiép va thué gia tri gia ting. Trong mdi loai thué sinh
vién s& dugc hoc vé cac ddi tuong chiu thué, can ctr va phuong phap tinh thué. Biét duoc qué trinh ké khai
nop thué vé cac loai thué trén.

Hoc xong hoc phén, nguoi hoc cod thé tinh duoc cac loai thué phét sinh tai doanh nghiép.

22/ Ké to4n tai chinh 1

Cung cip nhitng kién thirc co ban vé ké toan tai chinh, cac nghiép vu cta qua trinh san xuat kinh doanh
trong doanh nghiép.

Glup nguoi hoc hiéu duoc cac khai niém, vai tro, dbi tugng cung cap thong tin cua ké toan, cac nguyén
tac ké todn co ban, cac yéu td ciia bao céo tai chinh va viéc ghi nhan cac yéu té ciia bao céo tai chinh.

Hoc xong hoc phan nguoi hoc ¢o thé thyc hanh véi timg phan hanh ké toan nhu ké toan tién va céac
khoan phai thu; ké toan nguyén vat liéu va cong cu dung cy; ké toan tién lwong va cac khoan trich theo
lwong; ké toan tai san ¢ dinh; ké toan tip hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham.

23/ Ké to4n tai chinh 2

Cung cap nhitng kién thirc vé ké toan tai chinh, cac nghiép vu clia qua trinh san xuét kinh doanh trong
doanh nghiép.

Hoc xong hoc phﬁn, nguoi hoc co thé thuc hanh véi tung phﬁn hanh ké toan nhu ké toan mua ban hang
ho4 va xac dinh két qua kinh doanh trong doanh nghiép, ké toan cac khoan ng phai tra, cac khoan von chu
so hitu, ké toan céac giao dich bﬁng ngoai t¢, ké toan cac khoan dau tu tai chinh.



24/ Ké to4n tai chinh 3

Cung cép nhitng kién thirc vé ké toan tai chinh, cac nghiép vu cta qua trinh san xuat kinh doanh trong
doanh nghiép.

Gilp ngudi hoc 1ap cac bao cao thué, 1ap cac bao cao tai chinh nhu bang can dbi ké toan, bao cao két qua
hoat dong kinh doanh, bao céo luu chuyen tlen t¢ va bang thuyét minh bao cdo tai chinh.

Hoc xong hoc phan, nguoi hoc ¢o thé nim dugc noi dung co ban cua tirng loai thué, chirng tr, phuong
phap tinh va hach toan tung loai thué; phan biét dugc lgi nhuan ké toan va thu nhdp chiu thué thu nhép
doanh nghiép; 1ap bao cao thué gia tri gia tang, thué thu nhap doanh nghiép va cac loai thué khac; ndm duoc
nhing qui dinh chung vé hé théng béo cdo tai chinh; hiéu rd muc dich, ndi dung ciia cac bao cdo tai chinh;
hiéu duoc nguyén tic, co s¢ va phuong phap 1ap cac bao cdo tai chinh.

25/ Ké toan quan tri

Cung cip nhimg kién thirc co ban va téng quat nhit vé ké toan quan tri nhu ban chét, chic niang va
phuong phap cua ké toan quan tri; phan tich mbi quan hé chi phi - khéi luong - lo1 nhuén; 1ap dy toan; phan
tich bién dong chi phi; danh gia trach nhiém quan 1y; dinh gia ban san pham; théng tin thich hop phuc vu
cho viéc ra quyét dinh ngan han va dai han ctia nha quan tri; phan bo chi phi cho cac bd phan phuc vu.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc can nam duoc nhiing k¥ ning va phuong phap tinh toan, phan tich nhim
mg dung trong thuc t& vi muc dich tdi thiéu hoa chi phi, toi da hoa lgi nhuan va ra cac quyét dinh hop 1y
trong qué trinh hoat dong ctia doanh nghiép.

26/ Phan tich hoat dong kinh doanh

Cung cép nhitng kién thirc co ban va tong quat nhit vé phén tich hoat dong kinh doanh nhu khai niém,
muc tiéu va y nghia cta phén tich hoat dong kinh doanh; phuong phap phan tich hoat déng kinh doanh; to
chirc va cong tac phan tich; phan tich két qua san xuat vé mat khéi luong va phan tich két qua san xuét vé
mit chat lwong san pham; phan tich chung tinh hinh gi4 thanh, phan tich tinh hinh thyc hién ké hoach ha
thép gia thanh SP so sdnh dugc, phan tich cidc khodn muc gia thanh, phan tich tinh hinh ti€u thy, phan tich
tinh hinh loi nhuén; y nghia vé phan tich béo céo tai chinh; ngudn tai liéu va phuong phap phan tich; phan
tich béo c4o tai chinh; phén tich tinh hinh ¢am bao nguén von cho hoat déng kinh doanh ciia doanh nghiép;
phan tich céac ty so tai chinh cha yéu.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc can nam dwgc khai niém, muyc tiéu, ¥ nghia va ddi tugng cta phan tich
hoat dong kinh doanh; cac phuwong phap phan tich hoat dong kinh doanh: phan tich két qua san xuat vé mat
khdi lugng va phan tich két qua san xuat vé mat chét lugng san pham phéan tich chung tinh hinh gia thanh,
phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach ha thap gia thanh san pham so sanh duoc, phan tich cac khoan muc
gid thanh, phan tich tinh hinh tiéu thy, phan tich tinh hinh lgi nhuan va y nghia cua phan tich bao céo tai
chinh.

27/ Ké toan hanh chinh sy nghiép

Cung cip nhitng kién thirc co ban vé to chirc cong tac ké toan va hach toan cac nghiép vu phat sinh
trong khdi hanh chinh su nghiép.

Hoc xong hoc phan, nguoi hoc c6 thé hiéu dugc cac khai niém, dic diém cua don vi hanh chinh su
nghiép; biét 15 cac quy dinh, ché do ké toan ap dung cho cac don vi hanh chinh su nghiép; biét dugc trinh
t, ndi dung va dinh khoan dugc cac nghi€p vu lién quan nhu tién mat, tién glri ngan hang, tién dang
chuyen ké toan céc loai nguyén vat liéu, cong cu dung cu, thanh pham, hang hoa, tai san c¢b dinh trong don
vi hanh chinh sy nghiép; dinh khoan va ghi s6 cic nghiép vu vé cac khoan phai thu, phai tra trong don vi
hanh chinh sy nghiép.

28/ Kiém toan

Cung cép kién thirc co ban, mang tinh chat nguyén 1y ctia hoat dong kiém toan, dic biét 13 kiém toan doc
lap. Gi6i thiéu khai quat vé hoat dong kiém toan, méi truong cta hoat dong nay cung cac khai niém, k¥
thuat trong cac budc cua quy trinh kiém toan béo cdo tai chinh.



Hoc xong hoc phﬁn, nguoi hoc cAn nim viing cac van dé co ban vé khai niém kiém toan, cac hinh thirc
kiém toan; hé théng kiém soat ndi bd cua cac doanh nghiép; ¥ nghia cua viéc tim hiéu, danh gia h¢ théng
kiém soat ndi bd dbi véi cong tac kiém toan; nhirng khai niém co ban trong kiém toan, ¥ nghia cta chung
dbi voi viée thuc hién kiém toan; cac phuong phap, ky thuat kiém toén, qui trinh mot cudc kiém toan; cac
loai y kién kiém toan.

29/ H¢ théng thong tin ké toan

Cung cép nhiing kién thirc co ban vé t6 chtrc hé thong thong tin ké toan trong doanh nghiép.

Hoc xong hoc phan nguoi hoc ¢ thé doc va vé duogc cac so dd dong dit liéu mé ta hoat dong xir Iy hé
thong thong tin ké toan; doc va v& duoc cac luu dd luan chuyén ching tir trong hé thong thong tin ké toan
ctia doanh nghiép; ndm rd cac chu trinh doanh thu, chi phi trong doanh nghiép.

30/ Ké toan ngin hang

Cung cap cac kién thirc vé ké toan ngan hang, nhu ké toan nghiép vu huy dong von, ké toan cac dich vu
thanh toan qua ngan hang, ké toan nghiép vu tin dung, ké toan nghié€p vu kinh doanh ngoai hdi, ké toan két
qua hoat dong kinh doanh cuia ngan hang.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc hiéu va thyc hanh dugc cac nghiép vu vé ké toan ngan hang, ngoai lam
ké toan cho cac doanh nghiép, ngudi hoc con co thé 1am ké toan tai cac ngan hang thuong mai.

31/ Tiéng Anh chuyén nganh

Cung cip nhitng kién thirc ngoai ngit co ban vé chuyén nganh ké toan, cung cip mot lugng tir vung va
cdu triic co ban dé phuc vu cong tac chuyén mon.

Hoc xong hoc phan, ngudi hoc c6 thé hiéu va thuc hanh tiéng Anh chuyén nganh ké toan dung trong moi
treong lam viéc ¢ cac cong ty nudc ngoai.

32/ Thuc tap nghe nghiép:

Giup nguoi hoc biét cach van dung cong ngh¢ thong tin dé ghi chép s6 sach ké toan.

Cu thé 12 hudng din ngudi hoc biét cach ghi chép s6 sach bang excel va phan mém.

Ké todn Excel:

Glup nguoi hoe blet cach 1am sb sach bang excel nhu ké toan chi tiét (so nhat ky chung, s6 tai khoan chi
tiét, s0 cai, 80 quy tién mit); ke toan cong ng (ké toan cong ng phai thu, ké toan cong ng phai tra); ké toan
hang ton kho (bang ké hang ton kho dau ky, bang thong ké hang ton kho cubi ky, so chi tiét hang ton kho);
ké toan gia thanh (phan b chi phi san xuit chung, danh gia gia tri SPDD cudi ky, s6 ké toan ap dung); béo
céo ké toan (bang can ddi s6 phat sinh, bang can d6i ké toan, bao cdo két qua hoat dong san xuat kinh
doanh).

Nguoi hoc blet thiét 1ap mot hé¢ thong sO ke toan ty dong hoa bang phan mém excel; thlet lap dugc sd
nhat ky chung, sO tai khoan chi tiét, sO ca, so quy tlen mit; thiét 1ap duoc bang ké hang ton kho dau ky,
bang thong ké hang ton kho cubi ky, so chi tiét hang ton kho; thiét 1ap dugc bang can dbi sb phat sinh, bang
can ddi ké toan, bao cao két qua hoat dong san xuét kinh doanh.

Phan mém ké todn do:

Cung cip nhirng kién thirc, k¥ nang co ban trong viéc str dung mot phan mém ké toan.

Nguoi hoc co thé sir dung mot phan mém ké toan tiéu biéu Misa, tir viéc ghi nhén nghiép vu ké toan vao
phan mém, 1én s6 sach va trich xuat cac bao cao can thiét vao cudi ky ké toan.

33/ Thuc tap tét nghiép:

Thuc hién sau khi dd hoc hoc phﬁn chung, hoc phén co so, hoc phﬁn chuyén moén va hoc phén thuc tap
nghé nghiép.

Giup nguot hoc lam quen voi thue té cong viéc, trau d01 kién thirc va k¥ ning.

Budc dau lam quen véi cong tac ké toan trong thyc té.

Tp H6 Chi Minh, ngay 25 thang 7 nam 2013
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