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KẾ HOẠCH 
Triển khai công tác đào tạo học kỳ 3/2017-2018 

 

I. Kế hoạch đăng ký học phần:  

STT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Đơn vị thực 

hiện 
Đối tượng 

Ghi 

chú 

1 
Liệt kê các học phần mở trong học 

kỳ 3 theo khung CTĐT 

Trước 

16/01/2018 
P.Đào tạo 

Sinh viên các 

Khóa 
 

2 
Thống kê số lượng sinh viên thực tế, 

dự trù số lớp học phần để mở 

Trước 

16/01/2018 
P.Đào tạo 

Sinh viên các 

Khóa 
 

3 

Thông báo các Phòng, Khoa, Ban, 

Trung Tâm chuẩn bị xây dựng thời 

khóa biểu 

16/01/2018 P.Đào tạo 
Phòng, Khoa, 

Ban, Trung Tâm 
 

4 
Các Khoa lập thời khóa biểu Khóa 

15,16,17 

Từ 17/01 

đến 

26/02/2018 

Khoa, Ban, 

Trung Tâm 

Các học phần 

của Khoa, Ban, 

Trung tâm phụ 

trách 

 

5 Tổng hợp trình duyệt BGH. 27/02/2018 P.Đào tạo   

6 

Công bố thời khóa biểu Khóa 

15,16,17 học kỳ 3 NH 2017-2018 

trên bảng thông báo và Website 

01/03/2018 

P.Đào tạo 

Khoa, Ban, 

Trung tâm 

Sinh viên  

Khóa 15&16&17 
 

7 
Nhập dữ liệu vào phần mềm, đưa lên 

Web để sinh viên đăng ký  

Từ 01 đến 

05/03/2018 
P.Đào tạo 

Sinh viên  

Khóa 15&16&17 
 

8 

Sinh viên Khóa 15,16,17 đăng ký 

học phần đợt 1 trực tuyến tại trang 

dkhp.itc.edu.vn 

Từ 06/03 

đến 

12/03/2018 

P.Đào tạo 
Sinh viên  

Khóa 15&16&17 
 

9 

Xét duyệt các lớp học phần Khóa 

15,16,17 dự kiến được mở / Bị hủy / 

chờ đăng ký bổ sung 

Công bố trên Web trường. 

13/03/2018 P.Đào tạo 
Sinh viên  

Khóa 15&16&17 
 

10 

Sinh viên Khóa 15,16,17 đăng ký 

học phần đợt 2 trực tuyến tại trang 

dkhp.itc.edu.vn 

CVHT cần hỗ trợ sinh viên sắp xếp 

lại lịch học hợp lý để đăng ký 

thành công trong đợt 2 

Từ 20 đến 

26/03/2018 
P.Đào tạo 

Sinh viên  

Khóa 15&16&17 
 

11 

Xét duyệt và công bố chính thức các 

lớp học phần Khóa 15,16,17 được 

mở / Bị hủy sau đợt đăng ký 2. 

Công bố trên Web trường. 

28/03/2018 P.Đào tạo 
Sinh viên  

Khóa 15&16&17 
 

12 
Sinh viên Khóa 15,16,17 bắt đầu học 

chính thức học kỳ 3/2017-2018 

Từ 

23/04/2018 

Khoa, Ban, 

Trung Tâm 

Sinh viên  

Khóa 15&16&17 
 

13 

Sinh viên Khóa 15,16,17 chưa đăng 

ký học phần trong 2 đợt đăng ký trực 

tuyến hoặc xin điều chỉnh tải mẫu tại 

Từ 

29/03/2018 
P.Đào tạo 

Sinh viên  

Khóa 15&16&17 
 



STT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Đơn vị thực 

hiện 
Đối tượng 

Ghi 

chú 

http://itc.edu.vn/bieu-mau-phong-

dao-tao.aspx nộp trực tiếp bộ phận xử 

lý học vụ P.Đào tạo. 

Lưu ý: CVHT phải hướng dẫn sinh 

viên điền mẫu, ghi ý kiến và ký xác 

nhận trên biểu mẫu (trích qui chế 

43 Bộ GD&ĐT) 

đến hết 

20/04/2018 

14 
Sinh viên Khóa 15,16,17 đóng học 

phí học kỳ 3/2017-2018. 

Theo thông 

báo của bộ 

phận Kế 

hoạch tài 

chính 

P. Tổng hợp 
Sinh viên  

Khóa 15&16&17 
 

    
 

Lưu ý: Các Khoa dự kiến các lớp học phần học lại (kể cả những môn thực tập tốt nghệp) căn cứ 

vào số lượng sinh viên rớt để mở theo đúng tiến độ như trên. Sau thời gian trên Nhà trường sẽ không 

giải quyết. Kể từ năm học 2017-2018 số lượng sinh viên của cả lớp học đi và học lại phải >= 20 thì 

mới được mở (trừ các môn thực tập tốt nghiệp, đồ án môn học, đồ án chuyên ngành). Các trường hợp 

đặc biệt phải có ý kiến của Ban giám hiệu. 

II. Tiến độ thực hiện học kỳ 3/2017-2018:  
 

- Xem biểu đồ kế hoạch học tập năm học 2017-2018. 

 

Nơi nhận: 

- Các đơn vị liên quan, 

- BGH (để báo cáo). 

- Lưu. 

 

 

 

 

 Ban Giám Hiệu duyệt  P. Trưởng Phòng Đào tạo 

 

 (Đã ký) (Đã ký) 
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