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I. MỤC ĐÍCH 

Việc thiết lập, ban hành và duy trì quy trình này nhằm mục đích kiểm soát quá trình tổ 

chức thi học kỳ đối với hình thức thi tự luận, trắc nghiệm trên giấy của trường Cao đẳng Công 

nghệ thông tin Tp.HCM do Phòng Khảo thí-Đảm bảo chất lượng chủ trì. 

II. PHẠM VI ÁP DỤNG 

Áp dụng cho công tác tổ chức thi học kỳ của trường Cao đẳng Công nghệ thông tin 

Tp.HCM. 

III. VỀ CÁC TRƯỜNG HỢP CHUYỂN CA THI   

1. Sinh viên chỉ được phép chuyển ca thi khi lịch thi bị trùng nhiều môn, Phòng KT-ĐBCL 

không giải quyết các trường hợp đi muộn, nhầm ca thi... 

2. Trước ngày thi 3 ngày (không tính thứ 7, CN), sinh viên nộp đơn xin chuyển ca thi cho 

cho Phòng KT-ĐBCL. 

IV. VỀ CÁC TRƯỜNG HỢP HOÃN THI   

Sinh viên chỉ được hoãn thi trong trường hợp: 

-          Sinh viên bị trùng ca thi và không có ca thi nào thay thế 

-          Ốm đau (xác nhận của bệnh viện), tai nạn (có biên bản tai nạn) 

-          Các trường hợp đặc biệt khác (phải có xác nhận của phụ huynh hoặc chính quyền địa 

phương) 

Sinh viên nộp đơn hoãn thi (theo mẫu) kèm theo Giấy xác nhận của bệnh viện trước ngày thi 

hoặc trong ngày thi cho Phòng KT-ĐBCL  

Các trường hợp đặc biệt được nộp Đơn hoãn thi (tối đa 3 ngày) sau khi thi là: 

-          Bị tai nạn phải nhập viện 

-          Đi cấp cứu trong tình trạng nguy kịch 

-          Bị ốm vào ngày thi, ngày thi rơi vào ngày nghỉ hoặc trước ngày nghỉ 1 ngày (thứ 7, 

CN) 

-          Có người thân mất vào ngày thi hoặc trước ngày thi từ 1 đến 2 ngày (có giấy chứng tử) 

Chú ý 

1. Nhà trường không nhận giấy xác nhận ốm của Phòng khám tư nhân, phòng khám theo yêu 

cầu trong các bệnh viện. Trong trường hợp bất khả kháng phải vào phóng khám để điều trị, 
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sinh viên cần lấy thêm giấy xác nhận của phòng y tế trường Cao đẳng Công Nghệ Thông Tin 

TP.Hồ Chí Minh. 

2. Giấy xác nhận ốm phải có dấu tròn của trạm y tế, bệnh viện. Trong trường hợp chỉ lấy 

được dấu vuông, sinh viên cần lấy thêm giấy xác nhận của phòng y tế trường Cao đẳng Công 

Nghệ Thông Tin TP.Hồ Chí Minh. 

3. Sinh viên nộp đơn hoãn thi kèm theo giấy xác nhận của bệnh viện trước ngày thi hoặc 

trong ngày thi cho Phòng KT-ĐBCL  để tổng hợp.  

V. VỀ CÁC TRƯỜNG HỢP THI BỔ SUNG 

Phòng KT-ĐBCL sẽ sắp xếp và tạo điều kiện cho các bạn sinh viên đã hoãn thi từ các kỳ 

trước. 

 - Làm đơn thi bổ sung theo mẫu  

 - Nộp đơn cho Phòng KT-ĐBCL  trước ngày thi 3 ngày (không tính T7, CN). 

 

 Tp.HCM, ngày 16 tháng 05 năm 2018 

Ban giám hiệu Phòng KT-ĐBCL Người lập 

 Đã ký Đã ký Đã ký 
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 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

……… * ……… 

ĐƠN XIN CHUYỂN CA THI 

 

Kính gửi:   - Ban giám hiệu trường CĐ CNTT Tp.HCM 

          - Phòng KT-ĐBCL 

Tên em là: ..........................................................................................................................                                                                                                                         

Mã SV  ..........................................  Lớp chuyên ngành  ...................................................  

Trong học kỳ  ................................  em bị trùng các môn thi như sau: .............................  

STT Môn thi Ngày thi Ca thi 

1    

2    

3    

4    

Em xin phép được chuyển ca thi như sau: 

STT Môn thi Ngày thi Ca thi 

1    

2    

 Em xin chân thành cảm ơn! 

                                                                                    Tp.HCM ngày ..... tháng..... năm ..... 

 Ban giám hiệu Phòng KT-ĐBCL CB phụ trách thi Người làm đơn 
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 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

……… * ……… 

 

ĐƠN XIN HOÃN THI 

 

Kính gửi:   - Ban giám hiệu trường CĐ CNTT Tp.HCM 

          - Phòng KT-ĐBCL 

Em tên là:  .....................................................................................................................................  

Mã SV:  ........................................................................................................................................  

Lớp:  .............................................................................................................................................  

Trong học kỳ:  ..........................................  em xin hoãn thi môn:  ...............................................  

Mã môn học:  ................................................................................................................................  

Thi vào ngày  .....................  ca  ................................ tại phòng  ...................................................  

Lý do:  ..........................................................................................................................................  

Các giấy tờ kèm theo đơn này (nếu có) 

-  ....................................................................................................................................................  

-  ....................................................................................................................................................  

-  ....................................................................................................................................................  

-  ....................................................................................................................................................  

Em xin chân thành cảm ơn ! 

                                                                                              Tp.HCM ngày ..... tháng..... năm ..... 

 Ban giám hiệu Phòng KT-ĐBCL CB phụ trách thi Người làm đơn 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

……… * ……… 

 

ĐƠN XIN THI BỔ SUNG 

 

Kính gửi:   - Ban giám hiệu trường CĐ CNTT Tp.HCM 

          - Phòng KT-ĐBCL 

Em tên là:  .....................................................................................................................................  

Mã SV:  .........................................................  Ngày sinh:  ..........................................................  

Lớp:  ..............................................................  SĐT:  ...................................................................  

Trong học kỳ  ................................................  em đã hoãn thi môn  ............................................  

Mã môn học  .................................................................................................................................  

Và điểm thi môn này trên danh sách thi của em vắng thi có phép. 

Nay em có nguyện vọng thi bổ sung 

Thi vào ngày  ............................................ ca  ............................  tại phòng  .................................   

Em xin chân thành cảm ơn  

                 Tp.HCM ngày ..... tháng..... năm .....                                                                                  

 Ban giám hiệu Phòng KT-ĐBCL CB phụ trách thi Người làm đơn 

 

 


